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recepción de solicitud (protocolista) 

revisión de documentos por el 

protocolista  

Se solicita completar 

Se pasa a digitación o extensión Se pasa a digitación para corregir y 

completar 
Se procede a otorgamiento 

Una vez firmada por todos los 

otorgantes, pasa a revisión jurídica 

Se pasa a autorización del notario 

Se pasa a cierre, expedición de copias y 

archivo en el protocolo 

Finalmente se escanea y carga a la 

plataforma, la copia de la escritura con 

destino a la liquidación de impuesto de 

registro y derechos de registro, para que 

sean expedidas las respectivas facturas y 

sean entregadas al cliente para pago 
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